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Nota Explicativa do Mapa de Pessoal 2024

Municipio de Sobral de Sobral de Monte Agraco
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municipio

Mapa de Pessoal 2024

Nota explicativa

ENQUADRAMENTO LEGAL

A Camara Municipal de Sobral de Monte Agrago, enquanto empregadora publica, deve anualmente
planear as suas atividades de natureza permanente ou temporaria, tendo presente a missdo, as
atribuicOes, os objetivos fixados, as competéncias das unidades organicas e dos recursos financeiros

disponiveis.

Para dar resposta a toda a atividade municipal, deve-se planear e pugnar por uma gestdo cada vez
mais eficiente e de qualidade, competindo no caso em particular, ao dirigente maximo do servigo, o
Presidente da Camara Municipal, a elaboragao do mapa de pessoal, conforme disposto na alinea a) do
n.° 2 do artigo 27.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (LTFP), publicada em anexo 3 Lei
n.° 35/2014, de 20 de junho, acompanhado da proposta de Orgamento Municipal, de acordo com o n.°
4 do artigo 28.° da LTFP.

O mapa de pessoal, elaborado de conformidade com as regras estabelecidas nos artigos 28.° e
seguintes da LTFP, constitui um instrumento fundamental de planeamento e gestao estratégica de
recursos humanos, através do qual é possivel obter uma visdo integrada e dinamica desses mesmos
recursos, contribuindo para uma cultura organizacional orientada para o servigo publico, de acordo com
critérios de racionalizag&o, transversalidade, eficiéncia e economia de custos.

A proposta de mapa de pessoal contém a indicagao do nimero de postos de trabalho de que o 6rga
ou servico carece, para o desenvolvimento das respetivas atividades, caraterizadas em funcéo:

a) Da atribuigao, competéncia ou atividade que o seu ocupante se destina a cumprir ou a executar;

¢) Dentro de cada carreira e, ou, categoria, quando imprescindivel, da area de formag&o académica ou
profissional de que o seu ocupante deva ser titular;

d) Do perfil de competéncias transversais da respetiva carreira ou categoria, regulamentado por
portaria do membro do Governo responsavel pela area da Administraggo Publica e complementado
com as competéncias associadas a especificidade do posto de trabalho.

O mapa de pessoal ¢ aprovado pela Assembleia Municipal, de acordo com o preceituado no n.° 4 do
artigo 29.° da LTFP e alinea o) do n.° 1 do artigo 25.° do anexo | & Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro,
sendo afixado no érgéo ou servigo e disponibilizado na pagina eletronica institucional do municipio.

A estrutura do mapa de pessoal contempla as diversas modalidades de relagéo juridica de emprego
pablico existente no Municipio de Sobral de Monte Agrago.

b) Do cargo ou da carreira e categoria que lhes correspondam; /’J\%

/
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ESTRUTURA DO MAPA DE PESSOAL

O mapa de pessoal para 2024 segue o modelo criado para 0 mapa de 2023, que resultou de uma
aprofundada anélise e descricdo de fungGes e de perfis de competéncias, refletindo a realidade da
organizag&o em matéria de postos de trabalho e promovendo a sua conformidade com as orientagdes
legais. O mapa é estruturado pelas unidades organicas diretamente dependentes do executivo
municipal, ou seja, os Gabinetes e as DivisGes, ordenados por ordem crescente do codigo da unidade
organica.

Camara Municipal de
Sobral de Monte Agrago

[ Presidente da Camara |

Vereadores

[ l | [ 1
Unidade de Gabinete Médico Gabinete de Gabinete de Seguranga Gabinete de Apoio a
Comunicagio e L Veterinario [7 informadtica J e Proteg3o Civil Presidéncia —’
imagem |
[ Sessdo Administrativa J
: |
Divisgo Administrativa e Financeira Divisdo de Educagdo, Cultura e Agdo Divisdo de Obras Urbanismo e
I { Sociat J [ Ambiente ]
| - —_ ———
r ] -
| Unidade de Unidade de Unidade de Unidade de Umdade de l
Gestio de C°""°'_° fducagdo e P Planeamento I
Recursos de Gestio Acso Social Hablicas e Gestiodo |
Humanos € Territério
| Patriménio o ||
| . - 1 [ paii .
Sessdo de Sessdo Sessio Administrativa Sessdc Administrativa Sessdo de
] Expediente, Taxas FI::rsfe?ra Administrativa de Apoio aos Servigos de de Apoio aos Servios Apoio
[ e Licengas e de Apoio aos Gestdo Urbanistica e de Obras Municipais Técnito,
Orgdos Ordenamento do € Ambiente Estudose |

Territorio — Projetos
e — J L

A cada unidade orgénica corresponde uma tabela que agrega a informago relativa ao nimero de
postos de trabalho livres e ocupados, de natureza permanente, temporaria ou em comiss3o de servigo,
classificados em fungéo da carreira/categoria ou cargo dos seus ocupantes, do respetivo perfil
profissional, area de formagao académica efou profissional e as fungdes, atividades e competéncias
que est&o atribuidas aos seus fitulares.

A estrutura do mapa de pessoal contempla as modalidades de relaggo juridica de emprego publico
existentes, quer sejam contratos de trabalho em fungbes publicas, de natureza permanente ou
temporaria, quer as comissdes de servigo. A data de referéncia dos dados constantes nas tabelas que
integram o mapa de pessoal é a de 16/11/2023. Encontram-se, assim, identificados na coluna “N.° de
Postos de Trabalho Ocupados’, todos os postos de trabalho que se encontravam providos nessa data,

f
J
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W
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quer ao abrigo de contratos por tempo indeterminado, quer a termo resolutivo (certo e incerto), quer
ainda os cargos providos em comiss&o de servigo.

Na coluna “N.° de Postos de Trabalho Vagos", s&o identificados os postos de trabalho previstos como
necessarios e ndo ocupados.

Na coluna “N.° de Postos de Trabalho Cativos’, sdo identificados os postos de trabalho que
correspondem aos postos de origem dos trabalhadores do Municipio de Sobral de Monte Agraco que
se encontram em exercicio de fungdes noutros postos de trabalho, nomeadamente por mobilidade,
comisséo de servico, dentro do municipio ou noutros organismos.

S&o identificadas na coluna “N.° Postos de Trabalho Necessarios” as necessidades de reforco de
equipas, quer para acréscimo em areas deficitarias, quer para o necessario rejuvenescimento da forca
de trabalho, tendo sempre subjacente o principio da boa administragéo e os critérios de economia,
eficiéncia e eficacia que lhe estdo associados.

S&o ainda identificados, para efeitos do disposto no artigo 3.2 do Decreto-Lei n.° 93/2021, de 9 de
novembro, os postos de trabalho cuja caracterizagdio pode implicar o exercicio de fungdes em
condi¢bes de penosidade e insalubridade. (Anexo I)

O Municipio de Sobral de Monte Agrago s6 alcangara os compromissos e objetivos a que se propde se
estiver dotado de pessoas capazes para os desenvolver, constituindo o conjunto dos seus
frabalhadores uma componente essencial para o sucesso na concretizagio da estratégia a que nos
propomos.

O mapa de pessoal constitui, assim, um instrumento fundamental de planeamento e gestao estratégica
de recursos humanos, permitindo uma viso integrada e dinamica desses recursos, contribuindo para
uma cultura organizacional orientada para o servigo publico, que permita & organizacéo funcionar com
eficiéncia e eficacia e, ao mesmo tempo, valorizar as pessoas que nela trabatham, criando
oportunidades para o seu desenvolvimento.
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RESUMO DO MAPA DE PESSOAL PARA 2024

Carreiras existentes no Municipio de Sobral de Monte Agraco

Carreira

_Categoria/Cargo

Cargos Dirigentes

Técnico Superior

Técnico Superior

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

Assistente Técnico

Carreiras Gerais

Assistente Operacional

Encarregado Geral Operacional

Encarregado Geral

Assistente Operacional

Especialista de Sistemas e Tecnologias de

Sistemas e Tecnologias de Informacéo
Carreiras Especiais | Informag&o Técnico de Sistemas e Tecnologias de
Informacéo
Fiscalizagao Fiscal

Comparagéo de Postos de Trabalho (Mapa de Pessoal 2023/Proposta de Mapa de Pessoal para

2024)
; | Proposta de Mapa de ;
Postos de Trabalho Mapa de 2023 Pessoal para 2024 Diferencial
Postos de Trabatho Ocupados 251 258 +7
Postos de Trabalho Vagos 43 50 +7
Postos de Trabalho Cativos 29 16 -13
Postos de Trabalho Necessérios 8 4 -4
Distribuigdo dos Postos de Trabalho pelas Unidades Organicas/Gabinetes
Postos de PO::OS Po::os Postos de
Unidades Orgénicas/Gabinetes J::ba?:s Trabatho | Trabalho ¢ Tr::a;hp Total
pa Vagos | Cativos | o cosarios
Gabinete de Apoio & Presidéncia 4 1 1 0 6
Unidade de Comunicacdo e Imagem 3 1 1 0 5
Gabinete Médico Veterinario 1 1 0 0 2
Gabinete de Informatica 2 1 0 0 3
Gabinete de Seguranca e Prote¢éo 9 1 1 0 4
Civil
Divisdo Administrativa e Financeira 29 3 3 0 35
Divisao de Obras, Urbanismo e
Ambiente 96 25 4 1 126
Dwugao de Educagéo, Cultura e Agao 121 17 5 3 147
Social
TOTAL 258 50 16 4 328
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No Mapa de Pessoal, os postos de trabalho necessérios evidenciam situagdes em que as
necessidades de pessoal sdo satisfeitas por recurso & mobilidade interna e recrutamento de
trabalhadores por tempo indeterminado, resultando essencialmente da necessidade de reforco de
pessoal em algumas das areas de competéncia técnica e operacional.

Distribuigdo dos Postos de Trabalho Necessarios, por Carreira/Categoria

SR 1 . . 1) Técnico Coordenador | Assistente Assistente
Unidades Orgénicas{Gabinetes Superior |  Técnico Técnico Opafrasgionai gt
Gabinete de Apoio a Presidéncia 0 0 0 0 0
Divisdo Administrativa e Financeira 0 0 0 0 )
Divisao de Obras, Urbanismo e 0 0 0 1 ; 1' u
Ambiente
givi§éo de Educagao, Cultura e Agdo 2 (AEC'S) 0 0 1
ocial
TOTAL 2 0 0 2 I 4

No Mapa de Pessoal, os postos de trabalho néo refletem o nimero de efetivos, dado a existéncia de
postos de trabalho que se encontram ocupados por “Pessoal em outra situag&o”, como é o caso dos
postos de trabalho ocupados por trabalhadores a exercer outras fungdes (Técnicos Superiores em
funcdes de Dirigente e Nomeagéo em Comisséo de Servigo) e de trabalhadores em mobilidade, que
reservam o sue lugar de origem no Mapa de Pessoal.

O quadro resumo pretende evidenciar a distribuiggo por Cargo/Carreira/Categoria

Ano de 2024
Totalde | Pessoal em
CargolCarreira/Categoria Contrato de Trabatho Postos outra Total de
de Situacéo Efetivos
Ocupados | Cativos | Vagos | Necessidades | Trabaiho [ a) | b)
Dirigentes 9 0 1 0 10 0 0 9
Técnico Superior 32 9 4 2 47 8 1 32
Assléfont Coordenador 9 0 0 0 9 0 | 0 9
ssistente : :
L Assistente
Técnico Teenico 43 2 6 0 51 0 | 2 LX)
Encarregado
] Geral k 0 0 0 L 0 0 f
Assistente Encarregado 5 0 0 0 5 0 0 5
Operacionl Assistente
Operacional 154 5 i 2 199 1 4 L
Especialista de Sistemas e
Tecnologias de Informagéo 2 0 0 0 i 0 0 .
Técnico de Sistemas e
Tecnologias de Informagéo 0 0 1 0 ! 0 i g
Fiscal 3 0 0 0 3 0 0 3
TOTAL 258 16 50 4 328 9 7 258

a) Aexercer fungbes em outra situagao: Cargos Dirigentes em Comissao de Servigo no Municipio de Sobral de Monte
Agrago/Nomeag&o em Comisséo de Servigo como Secretario da Vereagso;

b)  Aexercer fungies em regime de Mobilidade nesta e noutra Entidade/Situagéo de Licenga Sem Remunerag&o.
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Distribuigao do Total de Efetivos (trabalhadores ao servigo) por Cargo/Carreira/Categoria

0,00%

1, 16% 3,40%

t\ 0,39%

\_1 94%

0, 78% ® Dirigente

® Técnico Superior

® Coordenador Técnico

¥ Assistente Técnico

B Encarregado Geral Operacioal

¥ Encarregado Operacional
¥ Assistente Operacional

Especialista de Sistemas e
Tecnologias de informacio

Técnico de Sistemas e
Tecnologias de Informagio

* Fiscal

Distribuigéo do Total de Efetivos (trabalhadores ao servigo), por Unidade Organica/Gabinetes

~ Assistente
s T Assistente : |
Unidades Cargos Técnico oSO Operacvonal ; . |
Organicas/Gabinetes | Dirgentes | Superior | ;ﬂ“c‘:"ir )| (EGO.+ Informatica | Fiscal | Total
' : _ T EG+AD) |
Gablpe_te Qe Apoio & 0 1 2 1 0 0 4
Presidéncia :
Unidade de
Comunicagéo e 1 1 1 0 0 0 3
Imagem
Gabuqete_ Médico 0 1 0 0 0 0 1
Veterinario
Gabinete de 0 0 0 0 2 0 2
informética
Gabinete de Seguranga :
e Protegéo Civil ) 0 ! 0 0 0 - -
Dlv!sao Ac_imlmstratlva 3 4 17 5 0 0 20
¢ Financeira
Divisdo de Obras,
Urbanismo e Ambiente 2 ! 8 76 0 3 9%
Divis@o de Educagéo,
Cultura e Agdo Social 2 L = 14 ) ) i
TOTAL 9 32 52 160 2 3 258
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Quanto a evolucéo global dos Recursos Humanos do Municipio, apresenta-se o quadro seguinte:

: 2024
2014 2 2023 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 2q22_ 2023 prov.
Niimero de
Trabalhadores 168 166 163 166 158 181 178 180 254 251 258

Da evolugéo de recursos humanos importa salientar o pequeno decréscimo de trabathadores no ano de
2023, resultante de mobilidades para outras entidades e aposentagéo.

De forma a satisfazer as necessidades permanentes dos servigos, procedeu-se ao recrutamento de
trabalhadores para as diferentes DivisGes/Gabinetes do Municipio:

Divisdo Administrativa e Financeira:

Um Técnico Superior em Gestéo de Recursos Humanos (mobilidade) — O procedimento ficou deserto
por inexisténcia de candidatos aprovados;

Um Dirigente Intermédio de 2.° Grau - Divisdo Administrativa e Financeira (Aguarda marcagéo da
Entrevista Piblica);

Um Assistente Operacional - Auxiliar Administrativo (Aguarda marcagéo da Avaliagéo Psicolégica).

Divisdo de Obras, Urbanismo e Ambiente:

Um Dirigente Intermédio de 2.° Grau - Divisdo de Obras, Urbanismo e Ambiente (Aguarda marcagéo
da Entrevista Publica);

Um Assistente Operacional — Serralheiro - O procedimento ficou deserto por inexisténcia de candidatos
aprovados;

Um Assistente Operacional - Pintor - O procedimento ficou deserto por inexisténcia de candidatos
aprovados.

Divisdo de Educacéo, Cultura e Acdo Social:

Um Dirigente Intermedio de 2.° Grau ~ Divis&o de Educagao, Cultura e Agéo Social (Aguarda marcagao
da Entrevista Puablica);

Um Técnico Superior na érea das Ciéncias Sociais (Audiéncia dos Interessados);
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Um Assistente Operacional — Auxiliar de Palco (Aguarda Publicagdo em Diério da Republica).

*Foram contratados 4 trabalhores para celebragdo de contratos de contratos de trabatho a termo
resolutivo certo a tempo parcial, para fazer face a natureza ndo permanente na rea da educagdo -
Professores de Actividades de Enriquecimento Curricular.

Gabinete de Informética:

Procedimento concursal interno de acesso limitado para ocupagéo de um posto de trabalho da carreira
de Informatica - Especialista de Informatica de Grau 2 (concluido).

Anélise dos Postos de Trabalho Necessarios

Cargol/Carreira/Categoria Postos de Trabalho Necessarios
Técnico Superior 2
Assistente Operacional 2

Os postos de trabalho previstos como necessarios referem-se a:

- 2 Lugares de Técnicos para o desenvolvimento de AEC'S para a Divisgo de Educagdo, Cultura e
Agéo Social;

- 1 Lugar de Assistente Operacional — Auxiliar Administrativo para a Divisso de Educagéo, Cultura e
Agéo Social; f“$
- 1 Lugar de Assistente Operacional — Motorista de Pesados, para a Diviso de Obras, Urbanismo e bt

Ambiente @g

Anilise dos Postos de Trabalho Extintos

Foram extintos os seguintes postos de trabalho;

Divisdo Administrativa e Financeira: ,
- Um lugar de Técnico Superiror de Gestéo de Recursos Humanos: ‘
- Um lugar de Assistente Operacional — Auxiliar Administrativo. }%ﬁ

Divisdo de Obras, Urbanismo e Ambiente:;
- Um lugar de Encarregado Operacional;

- Dois lugares de Assistente Operacional — Cantoneiro de Limpeza
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Diviséo de Educagéo, Cultura e Agdo Social:
- Um lugar de Técnico Superior de Sociologia;

- Um lugar de Assistente Técnico;

- Dois lugares de Auxiliar de Agao Educativa a Termo Resolutivo Certo (a tempo parcial).
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