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CAMARA MUNICIPAL DE SETUBAL CAPITULO |
Aviso n.° 4853/2002 (2.2 série) — AP. — Loteamento mu- Disposicdes gerais
nicipal do Casal das Figueiras. — Abertura de discussao publica
sobre a proposta— José Manuel Aranha Figueiredo, vereador da Artigo 1.°
Camara Municipal de Setubal:
Faz publico que, de acordo com o n.° 5 do artigo 7.° do De- Lei habilitante

- I o -
i:{t:tioanll9.7/8?5/53,4d§elﬁuc:]$]g)e:enngts)rtc;érﬂfsragg g’ﬁ!gf???‘g O presente Regulamento é elaborado no uso das competéncias
) ’ H ) ?ribuidas pela Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela

-Lei n.° 5 gt
Decreto-Lei n.® 380/99, de 22 de Setembro, € aberto um perf ei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, por forma a dar cumprimento

do de discusséo publica sobre a proposta do loteamento munigiz estabelecido n.° Decreto-Lei n.° 54-A/99. de 22 de Fevereiro,

pal do Casal das Figueiras, deste concelho, o qual foi aprovadg," 5 5 jteracses da Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, e Decre-
por esta Camara Municipal em sua reunido ordinaria de 3 6_Lei n.° 315/2000. de 21 de Dezembro. ’

Agosto de 1999.

O periodo de discusséo inicia-se no 16.° dia Util ap6s a publica- Artiao 2.0
¢éo deste aviso nbiario da Republicae decorrera nos 60 dias 90 2.
(teis subsequentes. ) . Ambito de aplicagdo

A proposta para consulta estaré patente nos Pagos do Munici-
pio de Setubal, Secgéo de Expediente Geral, na Praga de Bocagd, — O inventario e cadastro do patriménio municipal compreende
em Setubal, e na sede da Junta de Freguesia de Nossa Senhor®@@@s 0s bens, direitos e obrigagoes.
Anunciada, e ainda nas Divisdes de Apoio Administrativo e de 2 — Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem,
Planeamento do Departamento de Habitaco e Urbanismo def@f@ além dos bens do dominio privado de que o municipio é titu-
Camara, na Rua de Acécio Barradas, 27, Edificio Sado, 2.° e 4. E][, todos os bens do dominio publico de que seja responsavel pela
sos, em Setlbal. ua administracéo ou controlo, estejam ou nédo afectos a sua acti-

Todos os interessados podero apresentar, dentro do citado praJgade operacional.

as suas reclamacdes, observacdes ou sugestdes. Artigo 3.°
18 de Abril de 2002. — O Vereador, com competéncia delegada Objectivos
na Area de Habitagdo e Urbanisrdosé Manuel Aranha Figuei-

1 — O presente Regulamento estabelece os principios gerais de
inventario e cadastro, aquisi¢do, alienacao, registo, afectacao, se-
guros, abate, cessao, transferéncia, valorimetria e gestdo dos bens
moveis e iméveis do municipio, inventariagdo de direitos e obri-
CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL DE MONTE AGRACO gacdes, assim como as competéncias dos diversos servigos muni-

cipais envolvidos na prossecuc¢do daqueles objectivos.

Aviso n.° 4854/2002 (2.2 série) — AP. — Regulamento 2 — No ambito da gestéo do patriménio integra-se a observan-
de Inventario e Cadastro do Patriménio Municipa- Torna- €@ de uma correcta afectagdo dos bens pelos diversos servigos,
-se pUblico que o Regulamento de Inventario e Cadastro dgndo em conta n&o sb as necessidades dos mesmos, mas tambem

Patriménio Municipal foi aprovado pela Camara Municipal ema sua mais adequada utilizagéo face as actividades desenvolvidas e

sua reunido extraordinaria de 11 de Abril de 2002 e pela AL Incremento da eficiéncia das operagdes.

sembleia Municipal em sessao ordinaria realizada no dia 19 de
Abril de 2002.

Para constar e devidos efeitos se publica o mencionado Regula-
mento, para que todos os interessados dele tenham conhecimen-
to, nos termos da legislacdo em vigor.

redo.

CAPITULO Il
Do inventério e cadastro

Artigo 4.°

Regulamento de Inventario e Cadastro Inventariacdo
do Patrimoénio Municipal ) ) )
1 — Alinventariagdo compreende as seguintes operacdes:

Introducao a) Arrolamento — elaboracdo de uma listagem discriminada

Com a publicagéo do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Feve- dC(I)S e_If(_emegtos patrimoniaista(ijnvenltariar;t dimoniai
reiro, foi aprovado o Plano Oficial de Contas das Autarquias Lo- ) Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoniais
cais, futuramente designado por POCAL. nas diversas classes, tendo por base o seu codigo de clas-

- A sificagéo;
Como decorre do respectivo predmbulo, o POCAL consubstan- ¢) Descricdo — operacdo que consiste na identificacio das

cia a reforma da administracao financeira e das contas publicas no caracteristicas, qualidade e quantidade de cada elemento

sector da administragdo autarquica. . patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificag&o;
A implementagéo do POCAL consiste, numa primeira fase, na  d) Avaliagdo — atribuicdo de um valor a cada elemento pa-

elaboragdo e aprovagéo do inventario e respectiva avaliagdo, bem trimonial de acordo com os critérios de valorimetria apli-

como do sistema de controlo interno, permitindo a elaboracao dos caveis.

balangos inicial e final, que serdo de execuc¢éo obrigatéria a partir

da entrada em vigor do novo regime contabilistico. 2 — Os elementos a utilizar na gestao e controlo dos bens pa-

Tendo em conta a entrada em vigor do POCAL, aprovado petdmoniais séo:
Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteracdes ; ; Ao,
que lhe foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setem- 8 (F:lggizz ?ﬂi Qgggiﬁ:g%éo
bro, e Decreto-Lei n.° 315/2000, de 21 de Dezembro, e dando ©) Mapas de inventario; ’
cumprimento ao disposto na alingalo n.° 1 e nas alineapei) d) Conta patrimonial.
do n.° 2 do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alte-
rada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, foi elaborado o pre-3 — Os documentos referidos no nimero anterior poderéo ser
sente Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio Metaborados e mantidos actualizados em suporte informatico.
nicipal a partir de legislagéo aplicavel ao patriménio do Estado,
tendo sido introduzidas alteracdes consideradas necessarias para uma Artigo 5.°
melhor adequagéo a realidade patrimonial do municipio de Sobral
de Monte Agrago.

O inventario serd um importante instrumento de gestdo para asi — Para cumprimento do disposto no n.° 1 do artigo 3.2, os
autarquias locais, o qual devera permanecer sempre actualizadobé®és sio registados nas fichas de inventario modelo I-1 a I-11,
modo a permitir conhecer em qualquer momento o estado, o vanexas ao presente Regulamento e que no nimero seguinte se dis-
lor, a afectagéo e a localizacéo dos bens. criminam.

Fichas de inventario
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2 — As fichas correspondem a informagédo minima consignada
na lei, podendo ser adaptadas a registo informatico, e sao as se-
guintes:

Imobilizado incorpéreo (I-1);
Bens imdveis (engloba infra-estruturas, terrenos e recur-
sos naturais, edificios e outras construgdes respeitantes a
bens do dominio publico e a investimentos em iméveis e
imobilizagBes corpéreas) (I-2);
Equipamento basico (I-3);
Equipamento de transporte (I-4);
Ferramentas e utensilios (I-5);

f) Equipamento administrativo (I-6);
Taras e vasilhame (I-7);

Outro imobilizado corporeo (I-8);
i) Partes de capital (1-9);

j) Titulos (I-10);

Existéncias (I-11).

b)
0

d)

e)

ocorre no final da vida util, também designada de vida
econdémica;

A identificacdo de cada bem faz-se nos termos do dispos-
to no artigo 6.° do presente Regulamento;

A aquisicdo dos bens deve ser registada na ficha de inven-
tario de acordo com os codigos estabelecidos no n.° 7 das
«Notas explicativas ao sistema contabilistico — documentos
e registos» do POCAL;

As alteracBes e abates verificadas no patriménio seréo
objecto de registo na respectiva ficha de inventério, nos
termos dos codigos previstos no n.° 8 das «Notas
explicativas ao sistema contabilistico — documentos e
registos» do POCAL,;

Todo o processo de inventario e respectivo controlo podera
ser efectuado através de meios informéticos adequados.

2 — No ambito da gestao dindmica do patriménio, e posterior-
mente a elaboracado do inventario inicial e respectiva avaliagao,

. . ) everao ser adoptados os seguintes procedimentos:
3 — Para todos os bens devera constar na respectiva ficha %o P 9 P

inventario o local onde o mesmo se encontra.

4 — As fichas de inventério serdo numeradas sequencialmente e
séo agregadas nos livros de inventario do imobilizado, de titulos e
de existéncias.

Artigo 6.°
Cdédigo de classificagdo dos bens

1 — Na elaboracéo das fichas a que alude o artigo anterior, o
codigo de classificagdo do bem representa a respectiva identifica-
¢ao e é constituido por dois campos, correspondendo o primeiro
ao numero de inventario e o segundo a classificacdo do POCAL.

2 — A estrutura do nimero de inventario compde-se do cédigo
da classe do bem, do cédigo do tipo de bem, do cédigo do bem e
do numero sequencial, conforme as notas explicativas constantes
do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, relativo ao ca-
dastro e inventario dos bens méveis do estado designadamente

a)
b)

0)

d)

As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente
actualizadas;

As fichas do inventéario sdo agregadas nos livros de in-
ventario do imobilizado, de titulos e de existéncias;

A realizacdo de reconciliagbes entre registos das fichas do
imobilizado e os registos contabilisticos quanto aos mon-
tantes de aquisi¢c6es e das amortizagdes acumuladas;

Se efectue a verificacao fisica periddica dos bens do acti-
vo imobilizado e de existéncias, podendo utilizar-se, para
estas Ultimas, testes de amostragem, e se confira com os
registos, procedendo-se prontamente a sua regularizagéo
a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades,
quando for o caso.

Artigo 10.°

Identificagcdo dos bens

equipamento bésico, de transporte, ferramentas e utensilios, equil — No bem sera impresso ou colado o nimero de inventario
pamento administrativo, bem como do cddigo de actividade a qupie permita a sua identificag&o.

alude o artigo 10.° do presente Regulamento.

2 — O cédigo de actividade identifica a divisdo, sec¢do ou sec-

3 — A classificagdo do POCAL compreende os cédigos de clager aos quais os bens estao afectos, de acordo com a codificagéo
sificacao funcional, da classificagdo econémica e da classificac@&stabelecida em termos de organograma em vigor.

or¢camental e patrimonial.
4 — Quando o cédigo da classificagdo funcional nao for
identificavel, o subcampo correspondente preenche-se com zeros.

Artigo 7.°
Mapas de inventario

1 — Os mapas de inventario sdo mapas de apoio elaborados
por cédigo de contas do POCAL e de acordo com o classificador
geral.

agrupados em mapas de inventario, que constituirdo um instrumento
de apoio com a informag&o agregada por tipo de bens e por codi-
go de actividade, bem como por qualquer outra forma que venha a
ser julgada como conveniente para a salvaguarda do patriménio e
o incremento de eficiéncia das operacgdes.

Artigo 8.°
Conta patrimonial

1 — A conta patrimonial constitui o elemento sintese da va-
riagdo dos elementos constitutivos do patriménio municipal, a ela-
borar no final de cada exercicio econémico, de acordo com o modelo
estabelecido no Cadastro e Inventario dos Bens do Estado (CIBE).

2 — Na conta patrimonial serdo evidenciadas as aquisi¢des
reavaliagOes, alteracdes e abates verificados no patriménio durante
0 exercicio econémico findo.

3 — A conta patrimonial sera subdividida segundo a classifica-
c¢ao funcional e de acordo com o classificador geral.

Artigo 9.°

Regras gerais de inventariacdo

1 — As regras gerais de inventariagdo devem obedecer as fases
seguintes:

a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momen-
to da sua aquisicéo até ao seu abate, o qual, regra geral,

a)

b)

0

d)

e)

h)

CAPITULO Il
Das competéncias

Artigo 11.°

Divisdo responsavel pelo patrimoénio

L L L __Compete a Divisdo Administrava e Financeira, Sector de Patri-
2 — Todos os bens constituidos do patrimonio municipal serdggnio:

Promover e coordenar o levantamento e a sistematiza-
¢ao da informagdo que assegure o conhecimento de todos
0s bens do municipio e respectiva localizagao;
Desenvolver e acompanhar todos os processos de inven-
tariacdo, aquisicao, transferéncia, abate, prematura e venda
de bens moveis e imdveis, atentas as regras estabelecidas
no POCAL e demais legislagéo aplicavel;

Assegurar a gestdo e controlo do patriménio, incluindo a
coordenacao do processamento das folhas de carga, en-
trega de um exemplar das mesmas ao servi¢co ou sector a
que os bens estdo afectos, para afixagcdo, bem como a
implementacgédo de controlos sistematicos entre as folhas
de carga, as fichas e os mapas de inventario;

Coordenar e controlar a atribuicdo dos nimeros de inven-
tario, o qual ndo deve ser dado a outro bem, mesmo de-
pois de abatido ao efectivo;

Manter actualizados os registos e inscricbes matriciais dos
prédios urbanos e rusticos, bem como de todos os demais
bens que, por lei, estdo sujeitos a registo;

Proceder ao inventario anual;

Realizar verificacdes fisicas periédicas e parciais, de acordo
com as necessidades do servico e em cumprimento do plano
anual de acompanhamento e controlo que deve propor
ao 6rgdo executivo;

Colaborar e cooperar com todos 0s servigos municipais,
recolher e analisar os contributos que visem um melhor
desempenho do servigo.
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Artigo 12.° 3 — Devera ser participada superiormente a sua incorrecta uti-
o L lizag&o ou descaminho, independentemente do responsavel ter sido
Comissdo de avaliagcdo e acompanhamento o seu utilizador regular ou ndo, e do apuramento posterior de res-

o . - .Eonsabilidades.
1 — Compete ao 6rgdo executivo, caso necessario, a constitti-
¢ao de uma comisséo de avaliacdo e acompanhamento do sistema ‘
de inventério e cadastro, com as seguintes atribuigcbes: CAPITULO IV

a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fi- Da aquisigéo e registo de propriedades
xados no POCAL, os bens do imobilizado de dominio pu-
blico e privado, bem como as exigéncia, as dividas de e a Artigo 15.0
terceiros e as disponibilidades;

b) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragéo Aquisicédo

do inventario inicial; N e .
©) Supervisionar, de forma permanente e sistematica, o in- 1 — O processo de aquisi¢@o dos bens do municipio obedecera

ventario geral anual, bem como os inventarios e verifica@0 regime juridico e aos principios gerais de realizagao de despesas
coes periodicas e parciais. em vigor, bem como aos métodos e procedimentos de controlo

interno estabelecidos pelo POCAL e ao sistema de controlo inter-

2 — A comisséo de avaliagdo deve integrar, se possivel, vario® aprovado pelo municipio. i _ _
especialistas, englobando, pelo menos, as areas de engenharia, da— O tipo de aquisi¢do de bens sera registado em ficha de in-
gestdo, da economia e do direito. ventario de acordo com os seguintes cédigos:

3 — Caso o quadro de pessoal da autarquia ndo comporte as
areas de especializagdo previstas no item anterior, poder-se-a re-
correr a especialistas externos que demonstrem possuir experién-
cia na matéria ou a aquisi¢cao de outros servigos a terceiros.

01 — Aquisigéo a titulo oneroso em estado novo;
02 — Aquisicao a titulo oneroso em estado de uso;
03 — Cessao;

04 — Produgédo em oficinas;

. 05 — Transferéncia;

Artigo 13.° 06 — Troca;

07 — Locagéo;

08 — Doacgdo; e

1 — Competem, em geral, aos demais servicos municipais, en- 09 — Outros.

Outros servigos municipais

tre outras, as seguintes atribuicdes: Artigo 16.°
a) Disponibilizar todos os elementos e informagdes que lhes Registo de propriedade
sejam solicitados pela Divisdo Administrativa e Financei-
ra, Sector de Patriménio; 1 — O registo define a propriedade do bem, implicando a sua
b) Zelar pelo bom estado de conservagdo e manutengdo dipexisténcia a impossibilidade de alienagéo do bem.
bens que lhes tenham sido afectos; 2 — Os bens sujeitos a registo sado, além de todos os bens imo-

¢) Informar a Divisdo Administrativa e Financeira, Sectorveis, 0s veiculos automoveis e reboques.
de Patriménio, da necessidade de aquisicdo, transferéncia3 — Estéo sujeitos a registo todos os factos, ac¢des e decisbes
abate e permuta, bem como de roubo, venda ou qualquBfevistos nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 277/95, de 25
outra ocorréncia; de Outubro, e demais legislacéo aplicavel.

d) Manter actualizada a folha de carga dos bens pelos quais
sao responsaveis, ficando o original no Sector de Patri-

monio, Divisdo Administrativa e Financeira, e o duplica- CAPITULO V
do afixado em local visivel na seccao responsavel pelo
bem; Da alienacgéo, abate, cesséo e transferéncia
e) O responsavel pelo notariado, aquando da celebracdo de
escrituras (compras, venda, permuta e cedéncia), forne- Artigo 17.°
cera os elementos necesséarios a Divisdo Administrativa e . 5
Financeira, Sector de Patriménio, para que o0 mesmo possa Formas de alienacéo
proceder a realizacdo do seguro, inscricao matricial dos 1 __ A alienago dos bens pertencentes ao imobilizado sera efec-
bens e respectivo registo predial; tuada em hasta publica, através de concurso publico ou por ajuste

f) A Diviséo de Obras, Urbanismo e Ambiente, aquando d@jrecto.
execuc¢do dos processos de loteamento, fornecera a Divi-2 — De acordo com a lei, a alienagdo de bens méveis podera
sd@o Administrativa e Financeira, Sector de Patrimonioger realizada por negociacio directa quando:
os elementos necessérios para que 0 mesmo possa proce- ) . o o
der & requisicdo da respectiva caderneta e certid&o; a) O adquirente for pessoa colectiva de direito pablico;
g) Compete ao responséavel pela biblioteca a inventariagdo b) Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;
dos livros e outras obras adstritas & mesma, inventario € Quando se presuma que das formas previstas no numero

este que devera ser elaborado em impresso préprio e em anterior ndo resulte melhor preco;
duplicado, sendo uma das cépias entregue a Divisdo Ad- d) Quando néo tenha sido possivel alienar por qualquer das
ministrativa e Financeira, Sector de Patrimonio. formas previstas no numero anterior.

2 — Entende-se por folha de carga o documento onde serdo3 — Sera elaborado um auto de venda, caso néo seja elaborada
descritos todos os bens existentes numa divisdo, sector, seccadegfritura de compra e venda, onde serdo descritos quais os bens

gabinete. alienados e respectivos valores de alienagéo.
3 — Entende-se por imobilizado todos os bens susceptiveis de )
perdurarem por um periodo superior a um ano, em condigdes nor- Artigo 18.°

mais de utilizacdo. Realizacdo e autorizacdo da alienacéo
Artigo 14.° N L . . .
1 — Compete a Divisdo Administrativa e Financeira, Sector de
Da guarda e conservagédo de bens Patrimdnio, coordenar o processo de alienacao dos bens que se-
| jam classificados de dispensaveis.

1 — O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e con2 — S¢ poderao ser alienados bens mediante deliberagéo do 6rgéo
servagdo do mesmo, devendo participar superiormente qualqugtecutivo e ou deliberativo, consoante os valores em causa e, ten-
desaparecimento de bens, bem como qualquer facto relacionado c@hem conta as disposicdes legais aplicaveis.

0 seu estado operacional ou de conservacdo, sem prejuizo de eventugl— A alienagéo de prédio devera ser comunicada as respecti-
apuramento de responsabilidades. vas reparticdo de financas e conservatoria.

2 — A necessidade de reparag&o ou conservagéo deve ser comut — A demolicdo de prédios deve ser comunicada a respectiva
nicada ao Sector de Patrimonio, que promovera as diligénciasparticdo de finangas e conservatéria urbanos, bem como quais-
necessarias. quer outros factos e situagdes a tal sujeitos.
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Artigo 19.° de Patriménio da Divisdo Administrativa e Financeira, elaborar
um relatdrio no qual serdo descritos os nimeros de inventario e
Abate respectivos valores dos objectos desaparecidos.

2 — O relatério e o auto de ocorréncia serdo remetidos a Sec-

1 — Sdo situacGes susceptiveis de abate: ¢ao de Pessoal e Contabilidade para proceder ao abate contabilis-

a) Alienacgéo; tico.

b) Furto, incéndio, roubo;

c) Cesséo; ) ) Artigo 24.°
d) Declaracéo de incapacidade do bem;

€) Troca; Extravios

f) Transferéncia.

. L. ~ . . 1 — Compete ao responséavel pela seccao onde se verificar o
d 2—0Os a}bz:jtes de gens ao Inventario det:/elrgo constar da ficBgravio informar o Sector de Patrimonio da Divisdo Administra-
€ inventario de acordo com a seguinte tabela: tiva e Financeira do sucedido, sem prejuizo do apuramento de

01 — Alienag&o a titulo oneroso; posteriores responsabilidades. : . .
02 — Alienacéo a titulo gratuito; 2 — A situagdo prevista na alinbpdo artigo 22.° s6 devera
03 — Furto/roubo: ser efectuada apés serem esgotadas todas as possibilidades de reso-
04 — Destruicao; lucéo interna do caso. ] ) )
05 — Transferéncia: 3 — Caso se apure o funcionario responsavel pelo extravio do
06 — Troca: bem, o municipio deveré ser indemnizado de forma a que possa
07 — Fim de vida util do bem: adquirir outro que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso, de
08 — Outro. instauracao do competente processo disciplinar.
3 — Quando se tratar de alienagdo, o abate s6 sera registado p
com a respectiva escritura de compra e venda. CAPITULO VI
4 — Nas situacgdes previstas nas alingasc) do n.° 1 bastara
a certificacdo por parte da Divisdo Administrativa e Financeira Dos seguros
para se proceder ao seu abate.
5 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, dever&o Artigo 25.°

ser 0s servigos responsaveis a apresentar proposta a Divisdo Ad-
ministrativa e Financeira.

6 — Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado
ou depreciado, devera ser elaborado auto de abate, passando @g seguros dos bens méveis e iméveis do municipio, exceptuan-
constituir sucata ou monos. do aqueles que, por forca da lei, deveréo estar segurados, depende-

Artigo 20.° rdo de deliberagdo do executivo municipal, competindo ao Sector
de Patriménio da Divisdo Administrativa e Financeira promover
0S respectivos processos.

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser
lavrado um auto de cessao, devendo este ser lavrado pelo Sector

Seguros

Cessao

de Patriménio da Divisdo Administrativa e Financeira. CAPITULO VIII
2 — S6 poderao ser cedidos bens mediante deliberagdo do 6rgdo
executivo e ou deliberativo, consoante os valores em causa, aten- Da Valorizagao do imobilizado
tas as normas e legislacdo aplicaveis.
. Artigo 26.°
Artigo 21.°
Afectacdo e transferéncia Valorizagdo do imobilizado

1 — Os bens moveis séo afectos aos servicos municipais utili- Os critérios de valorimetria do imobilizado estdo consignados
zadores, de acordo com despacho do presidente da Camara oudeyonto 4.1 do POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/
substituto, acrescendo a folha de carga respectiva. 99, de acordo com as seguintes regras:

2 — A transferéncia de bens moéveis entre gabinetes, salas, sec- L - . . . . -
cBes, divisdes, etc., s6 podera ser efectuada mediante autorizagdo & O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicio-

do presidente da Camara ou seu substituto. nais ou complementares, deve ser valorizado ao custo de
3 — No caso de transferéncia de bens, sera lavrado o respecti- aquisicdo ou ao custo de producéo; .

vo auto de transferéncia, da responsabilidade do cedente, o qual b) Considera-se custo de aquisi¢do de um activo a soma do

deve encaminha-lo para o Sector de Patriménio. respectivo preco de compra com os gastos suportados

directa e indirectamente para o colocar no seu estado actual;

. ¢) Considera-se como custo de producéo de um bem a soma

CAPITULO VI dos custos das matérias-primas e outros materiais direc-

S . tos consumidos, da méo-de-obra directa e de outros gas-

Dos furtos, roubos, incéndios e extravios tos gerais de fabrico necessariamente suportados para o

) produzir;
Artigo 22.° d) Os custos de distribuicdo, de administracdo geral e finan-
Re ceiros ndo sao incorporaveis no custo de produgéo;
gra geral g e Lt g
€) Sem prejuizo do principio geral de atribuicdo dos juros
1 — No caso de se verificarem furtos, roubos, incéndios ou syportados aos resultados d.o exgrciao, quando os flnan-
extravios, dever-se-a proceder do seguinte modo: ciamentos se destinarem a imobiliza¢gbes, os respectivos

custos poderdo ser imputados & compra e producao das

&) Comunicar ao superior hierarquico; mesmas, durante o periodo em que elas estiverem em curso,

b) Participar as autoridades competentes; . desde que isso se considere mais adequado e se mostre
¢) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverao os ob- consistente. Se a construgao for por partes isolaveis, logo
]ectos,desaparec[dos ou destruidos, indicando os respecti- que cada parte estiver completa e em condicbes de ser
vos nimeros de inventario e os valores constantes da fi- utilizada cessara a imputacéo dos juros a ela inerentes;
cha de inventario, devidamente actualizados. f) Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titu-
. lo gratuito, devera considerar-se o valor resultante da ava-
Artigo 23.° liacdo ou o valor patrimonial definidos nos termos legais

ou, caso ndo exista disposicdo legal aplicavel, o valor
resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos que se

1 — Compete ao responsavel pela divisédo/sec¢édo ou sector onde adequem a natureza desses bens, devendo ser explicitado
se verificar o furto, roubo ou incéndio, com a colaboragéo do Sector nos anexos as demonstragdes financeiras;

Furtos, roubos e incéndios
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g) Caso o critério adoptado ndo seja exequivel, o imobilizaapropriada. Esta ndo deve subsistir logo que deixe de se verificar a
do assume o valor zero até ser objecto de uma grandttuagado indicada.
reparagdo, assumindo assim o valor desta; 3 — Sempre que ocorrerem situagdes que impliquem a desvalo-
h) Na impossibilidade de valorizag&o dos bens ou quando estdgacédo excepcional de bens, devera a mesma ser comunicada ao
assumam o valor zero, devem ser identificados no anex®ector de Patriménio para efeitos de registo na respectiva ficha.
as demonstragdes financeiras e justificada aquela impos-

sibilidade; Artigo 30.0
i) No caso de inventariagdo inicial de activos cujo valor de - ] o _ »
aquisicdo ou de producéo se desconheca, aplica-se o dis- AlteracGes patrimoniais e vida Util dos bens

posto nas alined$ e h) do presente artigo;

j) No caso de transferéncias de activos entre entidades abr?g
gidas pelo POCAL ou pelo POCP, o valor a atribuir ser
o valor constante nos registos contabilisticos da entida
de origem, desde que em conformidade com os critérios AV — acréscimo de vida (util;
de valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se existir ~ GR— acréscimo de valor com ou sem acréscimo de vida Util,

Na fase de administragdo, as alteragdes patrimoniais que alte-
m o valor do bem ou a sua vida Util serdo registadas nas fichas
ee inventario de acordo com o seguinte:

valor diferente fixado no diploma que autorizou a trans- por forca de grande reparacdo ou beneficiagéo; o
feréncia ou, em alternativa, o valor acordado entre as partes DE — desvalorizagdo excepcional, por raz6es de obsolescéncia,
e sancionado pelos 6rgéos e entidades competentes; deteriorac&o, etc.;

k) Na impossibilidade de aplicacdo de qualquer das alternati- VE — valorizacdo excepcional por razdes de mercado.
vas referidas, sera aplicado o critério definido nas alfheas
e h) do presente artigo;

I) Como regra geral, os bens de imobilizado ndo s&o suscep- CAPITULO IX
tiveis de reavaliacdo, salvo se existirem normas que a . . ~
autorizem e que definam os respectivos critérios de valo- Bens adquiridos em regime de locagéo
rizagao. .
Artigo 31.°
Artigo 27.°

Contrato de locacdo com opgdo de compra

Reintegragao e amortizagoes Os bens adquiridos através do regime de contratos de locagéo

com opgdo de compra, em que 0s servi¢cos usufruem das vantagens

_1 — Quando os elementos do activo imobilizado tiverem umg o antes 3 utilizagdo dos bens locados, devem ser contabilizados
vida (til limitada ficam sujeitos a uma amortizagéo sistematicay inventario como se segue:

durante esse periodo, sem prejuizo das excep¢des expressamente
consignadas no presente Regulamento ou no POCAL. a) Apoés a celebracdo do contrato deverdo ser registadas no
2 — O método para o célculo das amortizagdes do exercicio é inventario pelo valor global da sua transac¢do de mercado;
o das quotas constantes, devendo as alteracdes a esta regra serb) As amortizagbes anuais relacionadas com a vida Util tec-
explicitadas nas notas ao balanco e & demonstracio de resultados ~ Nico-econémico dos bens seguem as regras das quotas
dos anexos as demonstragdes financeiras. constantes; L ~
3 — Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constan- ¢) No final do contrato, se o locatario ndo exercer a opgao
tes, a quota anual de amortizacdo determina-se aplicando aos gg i(:novrgﬁtrgr,igevolvem-se os bens e procede-se ao abate
[goansta;gf;sdgs xmggg&g%gfcim&oa;mr?flggd; em funcionamen- d) No final do cogtrato,. se o Ioc%téri'ollexercer a opcdo de
4 — O valor unitario e as condi¢cdes em que os elementos do icnovngﬁtrgrig.os ens tiverem vida util, permanecerao no
activo imobilizado sujeitos a depreciacdo ou a deperecimento pos-
sam ser amortizados num sé exercicio sdo os definidos na lei.
5 — Afixacao de quotas diferentes das estabelecidas na lei para P
os elementos do activo imobilizado corpéreo adquirido em segun- CAPITULO X
da méao é determinada pelo 6rgdo deliberativo da autarquia local . ~ A L.
sob proposta do 6rgdo executivo, acompanhada de justificacdo Da valorizagdo das existéncias e das dividas

adequada. de e a terceiros
6 — As despesas de instalacdo, bem como as de investigagéo e

de desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo maximo de Artigo 32.°

cinco anos.

Da valorizagdo das existéncias

Artigo 28.° A ~ . s
1 — As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisigdo ou ao

custo de producgdo, sem prejuizo das excepgdes adiante considera-

das.

5eg — O custo de aquisi¢cdo e o custo de produgéo das existéncias
svem ser determinados de acordo com as definicbes adaptadas para

imobilizado.

— Se o custo de aquisi¢éo ou de custo de producao for supe-
rior ao preco de mercado, sera o utilizado.

4 — Quando, na data do balango, haja obsolescéncia, deteriora-
¢ao fisica parcial, quebra de pregos, bem como outros factores
analogos, devera ser utilizado o critério referido no n.° 3 do pre-
sente artigo.

R L . 5 — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos séo valo-
1 — Quando, a data do balanco, os elementos do activo |motﬂ- p P 9

. ’ . , ; o | Pizados, na falta de critério mais adequado, pelo valor realizavel
lizado corpdreo e incorpoéreo, seja ou nao limitada a sua vida Ut”quido.

tiverem um valor inferior ao registado na contabilidade, devem ‘s __ Entende-se como preco de mercado o custo de reposicdo

ser objecto de amortizac&o correspondente a diferenca se for gl¢ o valor liquido, conforme se trate de bens adquiridos para a
prever que a reducdo desse valor seja permanente. Aquela amstoducdo ou de bens para venda.

zagao extraordinaria ndo deve ser mantida se deixarem de existit; _ Entende-se como custo de reposicédo de um bem o que a

0s motivos que a originaram. entidade teria de suportar para o substituir nas mesmas condi¢des,
2 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativquandade, guantidade e locais de aquisicdo e utilizag&o.

mente a cada um dos seus elementos especificos, tiverem a dat@ — Considera-se como valor realizavel liquido de um bem o

do balango um valor inferior ao registado na contabilidade, est®u esperado preco de venda, deduzido dos necessarios custos pre-

pode ser objecto da correspondente reducédo, através da covisiveis de acabamento e venda.

Grandes reparagbes e conservagdes
Sempre que se verifiquem grandes reparagfes ou conservag
de bens que aumentem o valor e o periodo de vida util ou econ

mico dos mesmos, devera tal facto ser comunicado ao Sector 9
Patriménio para efeitos de registo na respectiva ficha.

Artigo 29.°

Desvalorizagdes excepcionais
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9 — Relativamente as situagdes previstas né&fs3ne 4 do
presente artigo, as diferencas serdo expressas pela provisdo para
depreciacéo de existéncias, a qual sera reduzida ou anulada quando
deixarem de existir os motivos que a originaram.

10 — Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar
sao os custos especificos ou o custo médio ponderado.

11 — Nas actividades de carécter plurianual, designadamerjte
construcao de estradas, barragens e pontes, os produtos e
balhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio,
pelo método da percentagem de acabamento ou, alternativa-
mente, mediante a manutencao dos respectivos custos até
acabamento.

12 — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde
ao seu nivel de execuc¢édo global e é dada pela relacdo entre o total
dos custos incorridos e a soma deste com os estimados para com-
pletar a sua execucao.

Artigo 33.°
Da valorizagdo das dividas de e a terceiros

1 — As dividas de e a terceiros sao expressas pelas importan-
cias constantes dos documentos que as titulam.
2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sado regis-
tadas:

a) Ao cambio da data considerada para a operacao, salvo
0 cambio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma
terceira entidade. A data do balango as dividas de ou|a
terceiros resultantes dessas operagdes, em relagdo as quais
nao existia fixagdo ou garantia de cambio, sdo actualiza-
das com base no cambio dessa data;
As diferencas de cambio resultantes da referida actualiza:
¢ao séo reconhecidas como resultados do exercicio e
gistadas na conta 685 «Custos e perdas financeiros —
diferencas de cambio desfavoraveis» ou 785 «Proveitos|e
ganhos financeiros — diferenca de cambio favoraveis».
Tratando-se de diferencas favoraveis resultantes de divi-

b)

das de médio e longo prazos, deverao ser deferidas, c
existam expectativas razoaveis de que o ganho é reversi-
vel. Estas serdo transferidas para a conta 785 no exerci-
cio em que se efectuarem os pagamentos ou recebimen-

tos, totais ou parciais, das dividas com que estap
relacionadas e pela parte correspondente a cada pagamento
ou recebimento;
Relativamente as diferengas de cambio provenientes de
financiamentos destinados a imobiliza¢des, admite-se que
sejam imputadas a estas somente durante o periodo em
que tais imobilizacdes estiverem em curso.

0)

3 — A semelhanca do que acontece com as outras provisdes, as
que respeitem a riscos e encargos resultantes de dividas de tercei-
ros ndo devem ultrapassar as necessidades.

CAPITULO XI

Das disposic@es finais e entrada em vigor

Artigo 34.°
Disposi¢des finais
1 — Compete ao 6rgdo executivo a resolugdo de quaisquer si-
tuacdes omissas, bem como as dificuldades de interpretagdo deste
documento.

2 — Sao revogadas todas as disposi¢des regulamentares contra-
rias ao presente Regulamento.

Artigo 35.°

Entrada em vigor

)

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovacdo pe
Assembleia Municipal e posterior publicagdoDiario da Repu-
blica.

23 de Abril de 2002. — O Presidente da CamArdapnio Lo-
pes Bogalho

CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL DE MONTE AGRAGO

FICHA DE IDENTIFICAGAO DE BENS IMOVEIS
Ficha N.2_

MOD.I-1
e CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL DE MONTE AGRAGO
o FICHA DE IDENTIFICAGAO DE IMOBILIZADO INCORPOREO
- Ficha N.°.
11 Identificacdo da entidade e do bem
1.1 | Divisao /Repartizao/SecgaolSector 2 | Designacao e Referéncia co Bem
tra-
2 j CARACTERIZAGAO DO EQUIPAMENTO 3 | VALORIZAGAOQ E REGISTO
21 CLASSIFICAGAO DO BEM 21 CUSTO DE AQUISIGAO /PRODUGAD
ao
22 AFETAGAO 32 INICIO DE UTILIZAGAD
2.3 LOCALIZACAC 33 CLASSIFICAGAC ORGAMENTAL
24 TIPO DE AQUISICAC 34 DATADE LANCAMENTO
/ /
2.5 DATA DE AQUISICAO 3.5 AMORTIZAGAC ANUAL
/ /
2.6 VIDA UTIL ESTIMADA 36 REAVALIAGAQ
Anos
3.7 DATA DE REAVALIAGAO
27 TAXA DE AMORTIZAGAO /. /.
%
7] ABATE |
42 TIPC DE ABATE 4.3 AMORTIZAGCAO ACUMULADA €
4.2 DATA DE ABATE i 44 RECEITA COBRADA <
5 ] OUTROS ELEMENTOS 6 [ CONTROLO PATRIMONIAL
51 SEGURO 6.1 INVENTARION® __
COMPANHIA, APOLICE, DATA i J.
52 CONTRATO DE LOCACAO 62 ESTADO DE CONSERVAGAO
SIM NAQ.
se 63 OPERACIONALIDADE
7 ] TRANSFERENCIA
71 DATA P
VALOR €
7.2 SECCAO ZONA
8 [NOTAS ADICIONAIS]
e-
O FUNCIONARIO O RESPONSAVEL
SO
[MoD 12

1] Identificagao da entidade e do bem

CLASSIFICACAO DO BEM

12 L DESIGNAGAQ E REFERENCIA DO BEM

2 | CARACTERIXZAGAD DO BEM

3 ] VALORIZAGAO E REGISTO

21 LOCALIZAGAO
RUAILUGAR

3.1 CUSTO DE AQUISICAQ iPRODUGAD

FREGUESIA,
CONGELHO,

32 CLASSIFICAGAO ORGAMENTAL

DISTRITQ
22 TIPO DE AQUISIGAC

2.3 DATA DE AQUISICAO
/ ;
24 NATUREZA JURIDICA
Publico, PRIVADO
2.5 CLASSIFICAGAO DO BEM

26 NATUREZA DOS DIREITOS DA AUTARQUIA

2.7 NATUREZA DO IMOVEL

2.8 NATUREZA DA OCUPAGAQ

3.3 VIDA UTIL ESTIMADA
__ANOS

3.4 DATA DE LANGAMENTO

3.5 AMORTIZAGAC

3.6 VALOR RESIDUAL ESTIMADO

37 REAVALIAGAQ

38 GRANDES REPARAGOES EFECTUADAS

3.9 INICIO DE UTILIZAGAO

4] CARATERIZAGAO FISICA

5 CONTROLO PATRIMONIAL

41 CONFRONTAGOES

5.1 INVENTARIO N*

NORTE: DATA ! ]
SuL 5.2 ESTADO DE CONSERVAGAO
NASCENTE:
POENTE: 5.3 SEGURC

4.2 AREAS
TOTAL COBERTA 5.4 CONTRATO DE LOCAGAC
LOGRAD., CONSERV. SM___ NAO___

o8BS
6 | INSCRIGOES MATRICIAIS

REP. FINANGAS,
N2 ARTIGO,
% DO PROPRIETARIO IMOVEL

DATA )

SECGAO CADASTRAL
VALOR PATRIMONIAL
N° FISCAL PROPRIETARIO

O FUNCIONARIO

O RESPONSAVEL
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CAMARA MUNICIPAL SOBRAL MONTE AGRAGO

FICHA DE IDENTIFICAGAO DE BENS IMOVEIS

Ficha N.

MOD.}

1] Identificagao da entidade e do bem

11 [ CLASSIFICAGAO DO BEM

1.2] DESIGNAGAO E REFERENCIA DO BEM

‘S@

CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL DE MONTE AGRAGO

FICHA DE IDENTIFICAGAO DE EQUIPAMENTO DE TRANSPORTE

FichaN.°.

MOD.I-4

7

da entidade e do bem

1.1 | Divis3o /Repartigao/Secgao/Sector

12| D 50 e Referéncia do Bem

2 | CARACTERIZAGAO DO EQUIPAMENTO

3 ] VALORIZAGAQ E REGISTO

2.1 CLASSIFICAGAO DO BEM

31 CUSTO DE AQUISIGAD PRODUGAD

22 AFECTAGAO

3.2 INICIO DE UTILIZAGAD

2.3 LOCALIZAGAO

33 CLASSIFICAGAO ORGAMENTAL

24 TIPO DE AQUISIGAO E DATA
! /

2.5 FORNECEDOR

34 DATA DE LANGAMENTO

2 [ REGISTOS PREDIAIS 26 REQUISICAQ, FACTURA E DATA 36 REAVALIACAO
NOME DA CONSERVATORIA NATUREZA DO REGISTO 1
3.7 DATA DE REAVALIAGAO
~ . 2.7 TAXA DE AMORTIZAGAO E VIDA UTIL I /
DESCRIGAO LIVRON.® FOLHA FRACGAO %, ANOS
INSCRIGAO N° LIVRO N.° FOLHA DATA, / !
e 4] ABATE |
42 TIPO DE ABATE. 4.3 AMORTIZAGAO ACUMULADA €
4.2 DATA DE ABATE / / 4.4 RECEITA COBRADA €
3 ‘ ABATE 5 OUTROS ELEMENTOS 6 | CONTROLO PATRIMONIAL
51 CONTROLO DE ASSISTENCIA 61 INVENTARIO N9
" ENTIDADE DATA 1 I
3.1 TIPO DE ABATE 3.3 AMORTIZAGAO ACUMULADA € DURAGAO _ 6.2 ESTADO DE CONSERVAGAQ
3.2 DATA DE ABATE [ 3.4 RECEITA COBRADA € VALOR
SEGURO 6.3 OPERACIONALIDADE
COMPANHIA, APOLICE,
7 1 TRANSFERENCIA
52 CONTRATO DE LOCAGAO 7.1 DATA ] ]
4 |[NOTAS ADICIONAIS| SM_____ NAO VALOR ________ €
7.2 SECGAO ___ ZONA
8_|NOTAS ADICIONAIS]
O FUNCIONARIO O RESPONSAVEL
O FUNCIONARIO O RESPONSAVEL
MOD 1-3 MOD
CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL DE MONTE AGRAGO CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL DE MONTE AGRAGO
A\ FICHA DE IDENTIFICAGAO DE EQUIPAMENTO BASICO FICHA DE IDENTIFICAGAO DE FERRAMENTAS E UTENSILIOS
FichaN° Ficha N.°
1 Identificagao da entidade e do bem 1 | Identificacdo da entidade e do bem
11| Divisao /Reparticao/Secgao/Sector 2 [ Designagao e Referéncia do Bem 1.1 | Diviséo /Repartigaol/Secgao/Sector 12| D e Referéncia do Bem
2| CARACTERIZAGAO DO EQUIPAMENTO 3 ] VALORIZAGAO E REGISTO 2 | CARACTERIZAGAQ DO EQUIPAMENTO 3 VALORIZAGAO E REGISTO
21 CLASSIFICAGAO DO BEM 3.1 CUSTO DE AQUISICAO /PRODUGAO 21 CLASSIFICAGAG DO BEM 3.1 CUSTO DE AQUISIGAO /PRODUGAO
22 AFECTAGAO 32 INICIO DE UTILIZAGAO 22 AFECTAGAC 32 INICIO DE UTILIZAGAQ
23 LOCALIZAGAO 33 CLASSIFICAGAO ORGAMENTAL 23 LOCALIZAGAO 33 CLASSIFICAGAO ORGAMENTAL
24TIPO DE AQUISIGAO E DATA 34 DATADE LANGAMENTO 24 TIPO DE AQUISIGAC E DATA 3.4 DATA DE LANGAMENTO
Sy N PR A S . A / /
2.5 FORNECEDOR 35 AMORT\ZACAO ANUAL 2.5 FORNECEDOR 3.5 AMORTIZAGAO ANUAL
26 REQUISICAO, FACTURA E DATA 3.6 REAVALIAGAO 2.6 REQUISICAQ, FACTURA E DATA 36 REAVALIAGAO
o A
3.7 DATADE REAVAL[A(;@O 37 DATA DE REAVAL MCAO
2.7 TAXA DE AMORTIZAGAQ E VIDA UTIL 2.7 TAXA DE AMORTIZAGAO E VIDA UTIL /. !
%. ANOS %. ANOS
4] ABATE | [Ca ABATE |
42 TIPO DE ABATE, 4.3 AMORTIZAGAO ACUMULADA € 4.2 TIPO DE ABATE 2.3 AMORTIZAGAO ACUMULADA €
4.2 DATA DE ABATE / ] 4.4 RECEITA COBRADA € 4.2 DATA DE ABATE / ! 4.4 RECEITA COBRADA €
51 OUTROS ELEMENTOS 6 | CONTROLO PATRIMONAL 5 | OUTROS ELEMENTOS 6 | CONTROLO PATRIMONIAL
5.1 CONTROLO DE ASSISTENCIA 6.1 INVENTARIO N.° 51 CONTROLO DE ASSISTENCIA 6.1 INVENTARIO N®
ENTIDADE DATA__ /| ENTIDADE DATA___ /i

DURAGAOC 62 ESTADO DE CONSERVAGAO
VALOR

SEGURO 6.3 OPERACIONALIDADE
COMPANHIA APOLICE

52 CONTRATO DE LOCAGAO
SIM NAQ,

7 ] TRANSFERENCIA
7UOATA___ |
VALOR €
7.2 SECGAO ZONA

8 [NOTAS ADICIONAIS]

O FUNCIONARIO

O RESPONSAVEL

DURAGAO

VALOR

SEGURO

COMPANHIA APGLICE

52 CONTRATO DE LOCAGAO
SIM, NAO,

6.2 ESTADO DE CONSERVAGAO

6.3 OPERACIONALIDADE

7 | TRANSFERENCIA
TADATA___i__ |
VALOR 3
7.2 SECGAO ZONA

8 [NOTAS ADICIONAIS]

O FUNCIONARIO

O RESPONSAVEL
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MOD
MOD.I-8
CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL DE MONTE AGRAGO
FICHA DE IDENTIFICACAO DE EQUIPAMENTO ADMINISTRATIVO CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL DE MONTE AGRAGO
Ficha N.° N .
FICHA DE IDENTIFICAGAO DE OUTRAS IMOBILIZAGOES CORPOREAS
1] identificacao da entidade e do bem Ficha N.°
1.1 | Divisao /Reparticao/SeccaolSector Designacac e do Bem
1] da entidade e do bem
1.7 | Divisao /Repartigao/Seccao/Sector 1.2 | Designagao e Referéncia do Bem
2 | CARACTERIZAGAO DO EQUIPAMENTC 3 [ VALORIZAGAO E REGISTO
21 CLASSIFICAGAO DO BEM 31 CUSTO DE AQUISIGAC /PRODUGAO — —~
2 | CARACTERIZAGAO DO EQUIPAMENTO 3 | VALORIZAGAO E REGISTG
72 AFECTAGAG 32 INICIO DE UTILIZAGAD 21 CLASSIFICACAO DO BEM 3.1 CUSTO DE AQUISICAO /PRODUGAG
- = 22 AFECTAGAO 3.2 INICIO DE UTILIZAGAO
23 LOCALIZAGAO 33 CLASSIFICAGAO ORGAMENTAL
— 23 LOCALIZAGAG 33 CLASSIFICAGAQ ORGAMENTAL
24TIPO DE AQUISIGAO E DATA 34 DATA DE LANGAMENTO
R A A i 2.4 TIPO DE AQUISIGAC E DATA 34 DATA DE LANGAMENTO
25 FORNECEDOR 35 AMORTIZAGAO ANUAL ! / /
2.5 FORNECEDOR 35 AMORTIZAGAO ANUAL
26 REQUISICAO, FACTURA E DATA 36 REAVALIACAC
26 REQUISICAC. FACTURA E DATA 36 REAVALIAGAO
37 DATA DE REAVALIAGAQ - ]
27 TAXA DE AMORTIZAGAO E VIDA UTIL. / 37 DATA DE REAVALIAGAQ
%, ANOS 2.7 TAXA DE AMORTIZAGAO E VIDA UTIL /.
e, ANOS
[21 ABATE
42 TIPO DE ABATE 4.3 AMORTIZAGAO ACUMULADA 4 ABATE _ |
4.2 DATA DE ABATE 4.4 RECEITA COBRADA 4.2 TIPO DE ABATE 4.3 AMORTIZAGAQ ACUMULADA
42 DATADE ABATE ! /. 4.4 RECEITA COBRADA
5] OUTROS ELEMENTOS 6 | CONTROLO PATRIMONIAL -
51 CONTROLO DE ASSISTENCIA 51 INVENTARIO N2 5 ] OQUTROS ELEMENTOS 6 I CONTROLO PATRIMONIAL
ENTIDADE DATA ; ' 5.1 CONTROLO DE ASSISTENCIA 6.1 INVENTARION®
DURAGAQ 62 ESTADO DE CONSERVACAQ ENTIDADE DATA_____L__ "
VALOR DURAGAO 62 ESTADO DE CONSERVAGAO
VALOR
5 —
é;(;::ANH‘A APOLICE 63 OPERACIONALIDADE SEGURO 63 OPERACIONALIDADE
! ~ COMPANHIA_ APOLICE,
A, 7] TRANSFERENCIA 71 TRANSFERENCIA
5.2 CONTRATO DE LOCAGAO TADATA___ [ | 52 CONTRATO DE LOCAGAC 71 DATA___ 1/
SM__ NAO, e s NAO, VALOR €
7.2 SECGAO ZONA 7.2 SECCAD ZONA
8 |NOTAS ADICIONAIS] 8 [NOTAS ADICIONAIS|
O FUNCIONARIO O RESPONSAVEL O FUNCIONARIO O RESPONSAVEL
MOD J-9

CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL DE MONTE AGRACO

FICHA DE IDENTIFICACAO DE TARAS E VASILHAMES

Ficha N.°.
1] Identificagao da entidade e do bem
1.1 | Divis3o /Repartigao/Seccao/Sector 12] D aoe 1cia do Bem
2 | CARACTERIZAGAO DO EQUIPAMENTO 3| VALORIZAGAQ E REGISTO

2.1 CLASSIFICAGAO DO BEM

31 CUSTO DE AQUISIGAO /PRODUGAQ

22 AFECTAGAD

3.2 INICIO DE UTILIZAGAD

23 LOCALIZAGAO

33 CLASSIFICAGAQ ORGAMENTAL

24 TIPO DE AQUISICAO € DATA

2.5 FORNECEDOR

34 DATA DE LANGAMENTO
/ /
35 AMORTIZAGAO ANUAL

2.6 REQUISIGAC, FACTURA E DATA

2.7 TAXA DE AMORTIZAGAQ E VIDA UTIL
%. ANOS

36 REAVALIAGAO

37 DATA DE REAVALIAGAO
! /

4] ABATE _ |
42 TIPO DE ABATE 4.3 AMORTIZAGAQ ACUMULADA

4.2 DATA DE ABATE /. f_ 4.4 RECEITA COBRADA

5 OUTROS ELEMENTCS 6 | CONTROLO PATRIMONIAL
5.1 CONTROLO DE ASSISTENCIA 6.1 INVENTARIO N°

ENTIDADE DATA I

DURAGAO

VALOR ___

SEGURO

COMPANHIA APOLICE,

5.2 CONTRATO DE LOCAGAO
SiM, NAO

62 ESTADO DE CONSERVAGAC

63 OPERACIONALIDADE

71 TRANSFERENCIA

71 DATA 1/
VALOR €
7.2 SECGAO ZONA

8 [NOTAS ADICIONAIS]

O FUNCIONARIO

O RESPONSAVEL

CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL DE MONTE AGRAGO

FICHA DE IDENTIFICAGAO DE PARTES DE CAPITAL

Ficha N.°
1] Identificagao da entidade e do bem
1.1 | Divisao /Repartigao/SecgaolSector 2 | Designagdo e Referéncia ao Bem
2 [ IDENTIFICAGAO DA EMPRESA PARTICIPADA | 3 | VALORIZAGAQ E REGISTO
21 CLASSIFICAGAO DO BEM 31 PARTICIAGAO NO CAPITAL
COMPRA ALIEN

22 DESIGNAGAC

23 SEDE SOCIAL

32 DATA

33 N°DEACGOES/QUOTAS/OUTRAS

2.4 AMBITO
MUNICIPAL INTERMUN
2.5 GAPITAL SOCIAL

34 VALOR NOMINAL

35 TAXA DE PARTICIPAGAD
q

%

256 IDENTIFICAGAO DO REGISTO

36 VALOR TOTAL

NUMERO,
CONSERVATORIA,
DATA__ {1
47 OUTROS ELEMENTOS 5 ] CONTROLO PATRIMONIAL
4.1 RELATIVO AO ULTIMO EXERCICIO 5.1 INVENTARIO N.°
MONTANTE DATA I

ANO

6 [NOTAS ADICIONAIS]

O FUNCIONARIO

O RESPONSAVEL
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APENDICE N.° 69 — Il SERIE — N.° 125 — 31 de Maio de 2002

FICHA DE IDENTIFICAGAO DE TITULOS

Ficha N.°

CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL DE MONTE AGRAGO

MOD.I-10

1 Identificagdo da entidade e do bem

1.1] Divisao /Repartigao/Secgao/Sector 12]

Designagac e Referéncia do Bem

2 | CARACTERIZAGAQ DA EMPRESA PARTICIPADA \

[3]

VALORIZAGAO £ REGISTO

21 CLASSIFICAGAO DO BEM

22 DESIGNAGAC

31 AQUISIGAO
DATA

2.3 DESIGNAGAO DA EMPRESA

.
3.2 VALOR UNITARIO

24 VALOR NOMINAL

3.3 VALOR TOTAL

3.4 VENDA
DATA
1 /
3.5 VALOR UNITARIO

3.6 VALOR TOTAL

MOVIMENTO DA CARTEIRA DE TITULOS

QUANT

QUANT.

4]

CONTROLO PATRIMONIAL

4.1 INVENTARIO N.*
DATA ] /

5 [NOTAS ADICIONAIS |

O FUNCIONARIO

O RESPONSAVEL

CAMARA MUNICIPAL SOBRAL MONTE AGRACO

FICHA DE IDENTIFICAGAQ DE EXISTENCIAS

Ficha N.°

MOD.I-11

1]

Identificagéo da entidade e do bem

11 | Divisao

12

Designacao e Referéncia do Bem

2 [ CARACTERIZAGAO DO EQUIPAMENTO

3 VALORIZAGAQ E REGISTO

2.1 CLASSIFICAGAO DO BEM

22 AFECTAGAO

3.1 MOVIMETAGAO DO BEM
ENTRADAS

QUANT PREGO UNITARIO

23 LOCALIZAGAO

24 TIPO DE AQUISICAO E DATA

2.5 FORNEGEDOR

26 REQUISIGAD, FACTURA E DATA

TOTAL

32SAIDAS

QUANT PREGO UNITARIO

TOTAL

3.3 SALDO EXISTENCIAS
QUANT PREGO UNITARIC

TOTAL

5 ] OUTROS ELEMENTOS

6 | CONTROLO PATRIMONIAL

51 SEGURO

COMPANHIA APOLICE
52 CONTRATO DE LOCAGAO

SIM NAO

6.1 INVENTARIO N.°
DATA ;
62 ESTADO DE CONSERVAGAQ

6.3 OPERACIONALIDADE

7 1 TRANSFERENCIA

7 DATA i
VALOR
7.2 SECCAO

ZONA

8 |NOTAS ADICIONAIS]

O FUNCIONARIO

O RESPONSAVEL

Aviso n.° 4855/2002 (2.2 série) — AP. — Regulamento de
Constituicdo e Regularizagdo de Fundos de Maneiolorna-se
publico que o Regulamento de Constituigdo e Regularizacdo de Fundos
de Maneio foi aprovado pela Camara Municipal em sua reunidao
extraordinaria de 11 de Abril de 2002 e pela Assembleia Municipal
em sessdao ordinaria realizada no dia 19 de Abril de 2002.

Para constar e devidos efeitos se publica 0 mencionado Regula-
mento, para que todos os interessados dele tenham conhecimen-
to, nos termos da legislacdo em vigor.

Regulamento de Constituicdo e Regularizacéo
de Fundos de Maneio

Introdugéo

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, na sua
actual redaccao, tem como objecto, entre outros, o controlo interno.

Para integrar este sistema e em cumprimento dos principios
estabelecidos no ponto 2.9.10.1.11 é aprovado o presente Regu-
lamento de Constituicdo e Regularizacdo de Fundos de Maneio.

CAPITULO |
Disposi¢cbes gerais
Artigo 1.°

Em casos de reconhecida necessidade o 6rgao executivo podera
autorizar a constituicdo de fundos de maneio.

Artigo 2.°

Os fundos de maneio destinam-se ao pagamento de pequenas
despesas urgentes e inadiaveis.

Artigo 3.°

A cada fundo de maneio corresponde uma dotag¢éo orcamental,
cuja natureza e limite maximo se encontram estabelecidos neste
Regulamento.

Artigo 4.°

Cada fundo de maneio tem que ser regularizado no fim de cada
més, nao podendo conter despesas ndo documentadas.

Artigo 5.°

Cada fundo de maneio tem de ser reposto no fim do ano, néo
podendo conter despesas ndo documentadas.

Artigo 6.°

Os documentos comprovativos das despesas efectuadas através
de fundos de maneio tém de ser:

a) Vendas a dinheiro;

b) Factura/recibo;

c) Factura e respectivo recibo;

d) Recibo modelo 6 (artigo 107.° do CIRS).

Artigo 7.°

Nos documentos comprovativos das despesas realizadas através
de fundos de maneio devem ser apostas indicagfes de:

a) «Pago pelo fundo de maneio de (titular)»; e
b) Justificacdo da realizagéo da despesa.

Artigo 8.°

As despesas a pagar pelo fundo de maneio s6 podem revestir as
seguintes naturezas e oneram as correspondentes rubricas de clas-
sificagdo econdmica:

Material de educacao, cultura e recreio;
Combustiveis e lubrificantes;

c¢) Consumos de secretaria;

Bens ndo duradouros — outros;

e) Conservacgdo de bens;

f) Transportes e comunicagodes;
Aquisicédo de servicos — outros;

Outras despesas correntes — outros.



